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FACTURA N°

ENTREGA DE BASES
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LOCALIDAD e e
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l. GENERALIDADES.

1. ENTIDAD QUE CONVOCA

En el marco de proyecto denominado ORGANIZACIONES DE MUJERES VENEZOLANAS
COMPROMETIDAS CON LA IGUALDAD DE GENERO COMO PIEZA CLAVE PARA EL
DESARROLLO DEL PAIS financiado por la Unién Europea (UE) e identificado con el nimero de
contrato CSO-LA/2017/387-777 ejecutado por las Organizaciones AVESA-ALIADAS EN CADENA
A.C, convoca al concurso para la adquisicion de BIENES FUNGIBLES Y MATERIAL DE OFICINA.

2. MODALIDAD O SISTEMA'Y MONEDA.
Se utilizara el sistema de precios unitarios. Las propuestas deberan ser presentadas en Moneda
ddlares americanos.

3. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

La presente adquisicion sera financiada con Recursos directamente del proyecto, partida
presupuestaria Nro. 4 Oficina Local / 4.3 Bienes fungibles - material de oficina, contrato de la Union
Europea (UE) CSO-LA/2017/387-777 .

4, OBJETO

La presente convocatoria tiene por objeto seleccionar la empresa comercializadora y/o distribuidora
de bienes fungibles y/o material de oficina, segun se indica en los Términos de Referencia y en las
Especificaciones Técnicas que acompafian a la presente.

d. BASE LEGAL.

. Sistema de Administracion Tributario- Venezolano.
. Contrataciones en Divisa segun el régimen cambiario venezolano.
. Dictamen legal- Instrucciones uso de divisas proyectos financiados por la UE.

6. DEL CALENDARIO DEL PROCESO DE SELECCION

Convocatoria : 15/04/2019
Registro de Ofertas ; 15 al 25/04/2019
Evaluacion de las ofertas : 25 al 30/04/2019



gOAAC financiado por [a Union Europea
X

¥
I 7
J
ot
Apovn®

7. CONVOCATORIA

Se efectuara a través de la publicacion en pagina Web y Twitter, segun el cronograma establecido.
El Comité de Valoracion tendra acceso permanente a la informacion de los procesos de seleccion
registrados para su andlisis y evaluacion.

8. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El Registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria hasta el dia (26) de
abril del 2019 para continuar con el proceso de evaluacion.

La evaluacion de las ofertas y los requisitos de postulacion, sera realizado por el Comité de Evaluacion
en las oficinas administrativas de Aliadas en Cadena A.C, en las fechas sefialadas en el cronograma,
en el horario de 8:00 a 11:00 horas y de 14:00 a 16:00 horas.

La solicitud de aprobacion sera enviada al financista, siguiendo los lineamientos establecidos, para
el otorgamiento de la buena pro en la semana del 02 de mayo del 2019.

Il. DE LAS BASES DEL CONCURSO

DE LOS POSTORES:
1.1 PUEDEN SER POSTORES
a. Podran ser postores las empresas o personas naturales debidamente constituidas que tengan

como actividad principal la prestacion de los servicios objeto de la presente adjudicacién, que
acrediten amplia experiencia, respaldo, capacidad, y que se encuentren habiles para el ejercicio de
sus funciones, segun certificacion emitida por las autoridades competentes. Por lo que deben tener
vigente sus declaraciones de impuestos.

DE LAS PROPUESTAS:

2 CONDICIONES GENERALES.

a. Cada propuesta y todos los documentos que la acompafian seran elaborados en idioma
espariol, en papel membrete oficial del postor, perfectamente cerrados e identificados. Inicialmente las
ofertas se consignaran  por correo  electronico en las  siguiente  direccion:
administracion@aliadasencadena.org con copia a gerenciageneral@aliadasencadena.org vy la
documentacion en fisico dirigido a la atencion de: Comité de Evaluacion en la Oficina Principal de
Aliadas en Cadena A.C ., ubicada en Av. Francisco de Miranda, Urb. Los Palos Grandes, Edf. Mene
Grande piso 5 Ofc 54AB, Caracas, Edo. Miranda- Venezuela. Teléfono +58-212-935933 -
2129359338.
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La Propuesta Economica debe contener:

a. La propuesta econdmica se presentara en papel membrete segun lo establecido en los
términos de referencia.
b. La propuesta economica se presentara en USD Americanos, deberd incluir tributos y

cualquier otro concepto que pueda incidir en el costo del bien y/o servicio. Considerar
méaximo 2 (Dos) decimales.
b. Declaracion jurada de mantener su oferta econémica hasta el otorgamiento de la Buena Pro.
c. Forma de Pago (aceptacion expresa de lo exigido en las presentes Bases Administrativas).

I3 CRITERIOS Y FACTORES PARA EVALUACION TECNICA.

Sélo una vez admitidas las propuestas, el Comité de Valoracion aplicara los factores de evaluacion
previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos
para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo requerido, seran descalificadas en esta
etapa y no accederan a la evaluacion economica.

Factores Técnico minimos
. Cumple = Se acepta
. No cumple= Se desestima

Para la calificacion de las empresas concursantes tener en cuenta la siguiente estructura:

a. Factores Referidos al Postor 20 puntos
b. Evaluacion técnica Relacionado con el Bien 30 puntos.
FACTOR DE CALIFICACION TECNICA Puntaje
| |FACTORES REFERIDO AL POSTOR 20
1 | Experiencia Especifica 10
2 | Oficina de Atencion al Cliente 10
Il | EVALUACION TECNICA RELACIONADO CON EL BIEN 30
1 | Plazo de Entrega 05
2 |Tiempo de Garantia 10
3 | Servicio de Mantenimiento y Soporte Técnico 15
Total 50
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.4 ASPECTOS A CONSIDERAR EN LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas se haran en dos etapas, la primera es de evaluacion técnica, cuya
finalidad es calificar la calidad de la propuesta y la segunda es la evaluacion economica la cual tiene
por objeto calificar el monto de la propuesta.

Tanto la evaluacion técnica como la evaluacion econdmica se calificaran sobre el total de cien (100)
puntos.

I.5  CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

La propuesta seleccionada se le otorgara la Buena Pro, luego de la aprobacion del financista, segun
el cronograma y su notificacion se realizara el dia siguiente publicado en el Twitter y Pagina Web de
AVESA y Aliadas en Cadena A.C.

.6 FORMALIDADES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

Para efectos de la firma del contrato, se citara al postor ganador, sefialando una fecha para la firma
del contrato, que no excedera a los (05) dias siguientes.

El postor beneficiario de la Buena Pro debera adjuntar:

a) Requisitos del registro en las bases Administrativas.

b) Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato.

1.7 FORMA DE PAGO

ALIADAS EN CADENA A.C, realizara los pagos después de entregado los bienes asi como de haber
recibido las facturas y las actas de conformidad, a los cinco (05) dias de recibido dichos comprobantes
de pago.

.8  RECEPCION Y LIQUIDACION

La recepcion y conformidad constara en ACTA DE RECEPCION, siendo responsable el USUARIO,
previa verificacion de la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

La entrega de los bienes, cerrara el expediente de la contratacion.

1.9 PARTES INTEGRANTES

El contrato esta conformado por su texto, las Bases y la oferta ganadora. Los documentos derivados
del proceso de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes y que hayan sido expresamente
sefialados en el contrato, también forman parte de este.

Forman parte del contrato la propuesta Econdmica del Postor en todo su contenido; por lo cual el
incumplimiento del total o cualquiera de las partes de la propuesta sera objeto de penalidad o
resolucion del mismo.

Los Anexos que forman parte integrante del contrato estan identificados individualmente y numerados
en forma correlativa en el texto del mismo.
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Cualquiera de las partes puede rescindir el contrato por incumplimiento de alguna obligacion,
la parte perjudicada deberéa antes requerir la subsanacion de la falta mediante carta que satisfaga en

un plazo no menor a dos (02) dias ni mayor a cinco (05) dias.

TERMINOS DE REFERENCIA

El presente proceso de seleccidn, se convoca con la finalidad de adquirir Bienes fungibles - material
de oficina a una empresa especializada en el mercado para el uso en las oficinas de ALIADAS EN
CADENAA.C para la ejecucion de proyecto “Organizaciones de mujeres venezolanas comprometidas
con la Igualdad de Género como pieza clave para el desarrollo del pais”, financiado por la Unién

Europea (UE).

Los postores mediante la presente Oferta deberan cumplir con las caracteristicas y especificaciones
que se indican en el rubro “Listado Bienes fungibles - material de oficina” y demas documentos

que forman parte de las presentes Bases:

ALMOHADILLA PARA SELLO PEQUENA

ALMOHADILLA DACTILAR ( HUELLERO ) APRINTA

ARCHIVADOR TAMANO OFICIO, LOMO ANCHO AKTA

ARCHIVADOR LOMO ANCHO, TAMANO CARTA AKTA

BLOCK DE OFICINA RAYADO (45gr) TAMANO CARTA 40 HOJAS
BLOCK DE OFICINA RAYADO NATURAL (45gr) 80 HOJAS TAMANO CARTA
BOBINA (ROLLO) DE PAPEL MARRON 60CM 81GRS 76MT
BOLIGRAFO KILOMETRICO AZUL PAPER MATTE

BOLIGRAFO KILOMETRICO ROJO PAPER MATTE

BOLIGRAFO OFIART STRIPE LINE PUNTA FINA (1.00mm) NEGRO
BOLIGRAFO OFIART STRIPE LINE PUNTA FINA (1.00mm) AZUL
BORRADOR DE PIZARRA ACRILICA

BORRADOR TIPO NATA SUAVE GRANDE

CARPETA FIBRA MANILA KRAFT OSLO ECOLOGICA TAMANO OFICIO
CARPETA FIBRA CARTA AKTA SIN GANCHO

CARPETA FIBRA OSLO OFICIO AKTIVA SIN GANCHO

CARPETA MANILA TAMANO CARTA

CARPETA MANILA TAMANO OFICIO

CARTELERA CORCHO 80x120 cm MARCO DE ALUMINIO

CHINCHES OFIART PARA MAPA

CINTA ADHESIVA 3436 TAPE PACK 18X25 TIPO CELOVEN

CINTA ADHESIVA INVISIBLE (INVICEL) 3436 TAPE PACK

CINTA ADHESIVA PARA EMBALAR MARRON 35 METROS 2 PULGADAS

CINTA ADHESIVA PARA EMBALAR TRANSPARENTE x 35 METROS 2 PULGADAS

CINTA ADHESIVA PARA EMBALAR MARRON 100 METROS 2 PULGADAS
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CLIP DE COLORES VARIOS MARCA ISIS 33 MM (CAJA)

CLIP DE METAL MARCA FIXO # 1 (CAJA)

CAJA DE CLIP JUMBO

CAJA DE CLIPS MARIPOSA N° 2

CORRECTOR LIQUIDO 7ML OFIART TIPO LAPIZ

CORRECTOR LIQUIDO TIPO BROCHA OFIART 18ML

CUADERNO ENGRAPADO 1 LINEA 48 HOJAS BASE 20
CUADERNO ENGRAPADO DOBLE LINEA 80 HOJAS BASE 20
CUENTA FACIL PREMIER

DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA OFIART 18mm 3/4
DISPENSADOR DE CINTA PARA EMBALAR 2 PULGADAS OFIART
DISPENSADOR DE CLIPS MAGNETICO OFIART CALIDAD PREMIUN
ENGRAPADORA DE METAL PRINTA MEDIA TIRA
ENGRAPADORA DE METAL PRINTA TIRA COMPLETA

EXACTO 9mm OFIART AMARILLO

EXACTO OFIART 18mm AMARILLO

GRAPAS LISAS STANDART 5000 UNIDADES

GRAPAS CORRUGADAS 5000 UNIDADES

HOJAS DE EXAMEN OFICIO (210mm X 310mm) PAQ. 50 HOJAS

JUEGO GEOMETRICO BACO 4 PIEZAS (REGLA 30CM/ESCUADRA 45A° Y 60A°’TRANSPORTADOR 180A°)

LAPIZ MONGOL CAJA 12 UNIDADE

LAPIZ ECONOMICO DE GRAFITO ESCOLAR (CAJA DE 12)

LAPIZ ECONOMICO DE GRAFITO HB2 (PAQ. 12 UNIDADES)
LETRA DE CAMBIO (GIRO UNIVERSAL) PAQ. 100 GIROS

LIBRETA ENGRAPADA CUADRICULADO 48 HOJAS

LIGAS (BANDAS DE GOMA) GRUESAS ROJAS PAQ. 12 UNIDADES
MARCADOR PARA PIZARRA ACRILICA Y VIDRIO COLOR AZUL
MARCADOR PARA PIZARRA ACRILICA Y VIDRIO COLOR NEGRO
MARCADOR ARTESCO E24 AZUL

MARCADOR OFICA NARANJA PUNTA FINA

MARCADOR PUNTA FINA PAPER MATE 6 COLORES

MARCADOR SHARPIE AZUL 680 MEDIO

MARCADOR SHARPIE ROJO 680 MEDIO

MARCADOR SHARPIE VERDE 690 FINO

PAPEL CARBON TAMARNO CARTA KORES - PAQ. 100 HOJAS C. AZUL
PAPEL CARBON TAMARNO OFICIO KORES - PAQ. 100 HOJAS C. AZUL
PAPEL CHAMEX TAMANO CARTA (BULTO DE 10 RESMAS)
PAPEL HP OFICIO BULTO DE 10 RESMAS (8 1/2 x 11)

PAPEL ROLLO TERMICO 57 X 40 CM PARA PUNTO DE VENTA
PEGA EN BARRA 36GR

PEGA EN BARRA DE 15GR

PEGA EN BARRA DE 21 GR

PERFORADORA OFIXPRES STANDARD 2 HUECOS # 8 METAL
RECIBO DE CAJA CHICA A-362 (PAQ. 200 FORMAS)

RECIBO VALE DE CAJA A-361 (PAQ. 200 FORMAS)

REGLA DE ALUMINIO 30 CM

finanaado por |a Union Europea
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REGLA POINTER DE 30CM

RESALTADOR AZOR NARANJA GRUESO
RESALTADOR FABER CASTELL AMARILLO
RESALTADOR FABER CASTELL NARANJA
RESALTADOR LIDERPEN VERDE GRUESO
RESALTADOR OFICA GRUESO NARANJA
RESALTADOR SHARPIE AMARILLO ACCENT 3D
RESALTADOR SHARPIE AZUL ACCENT 3D
RESALTADOR SHARPIE NARANJA
RESALTADOR SHARPIE ROSADO
RESALTADOR SHARPIE VERDE
SACAGRAPA BEIFA

SACAGRAPA TAFF

SACAPUNTA CON DEPOSITO PLASTICO
SEPARADORES 8 DIV. COLORES
SEPARADORES 8 DIV. BLANCOS

SOBRE BLANCO No 11 SIN VENTANA

SOBRE MANILA 1/2 CARTA PAPEL BOND BLANCO

SOBRE MANILA ECOLOGICO TAMANO CARTA
SOBRE MANILA ECOLOGICO TAMANO OFICIO
SOBRE MANILA EXTRA OFICIO BLANCO
TABLA DE APOYO TAMARNO CARTA OFIART

TIJERAS PRINTA 7 PULGADAS BLISTER ACERO INOXIDABLE

TIRRO BLANCO DE PAPEL 2 PULGADAS

MOUSE OPTICAL USB NEGRO BRILLANTE 1200DPI (112 x 59 x 37 mm) U
MODEM TP-LINK ADSL2+MODEM TD 8616 BANDA ANCHA INTERNET
CINTA PARA IMPRESORA MATRIZ DE PUNTO EPSON LX300+II

PEN DRIVE 16GB SANDISK CRUZE BLADE CZ50

TONER GPR22 GENERICO PARA IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES CANON
TONER HP LASER PRO JET 400- COLOR Y NEGRO

1. OBJETO

La Organizacion a través de la presente convocatoria desea

financiado por [a Union Europea

seleccionar la empresa

comercializadora y/o distribuidora de Bienes fungibles - material de oficina y celebrar contrato de
menor cuantia, cuyo objeto es la Adquisicion de Bienes fungibles - material de oficina conforme a

las Especificaciones requeridas.

2. REGIMEN JURIDICO

Sistema de Administracion Tributario- Venezolano.
Contrataciones en Divisa segun el régimen cambiario venezolano.
Dictamen legal- Instrucciones uso de divisas proyectos financiados por la UE.
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3. PARTICIPANTES
Podran participar las personas naturales o juridicas, consideradas como tales en las disposiciones
legales vigentes que estén en capacidad de celebrar contrato.

Las sociedades proponentes tendran que estar legalmente constituidas, deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a seis meses a partir de la firma de la orden de compra.

4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
La presente adquisicion seré financiada con recursos directamente del proyecto. El importe sera
con cargo a la partida presupuestaria Nro. 4 Oficina Local / 4.3 Bienes fungibles - material de
oficina, contrato de la Unién Europea (UE) CSO-LA/2017/387-777 .

5. EXPERIENCIA
Todos los participantes sean personas naturales o juridicas anexaran experiencia certificada en
el ramo objeto de la convocatoria.

6. VALOR OFRECIDO O PROPUESTO
El valor de la propuesta debera ser expreso y en todo caso, sera igual al resultado de sumar los
valores de cada item de la oferta. El valor de cada item y el valor total de la propuesta se
deberan presentar en dolares americanos a nombre de ALIADAS EN CADENA A.C
identificada con el RIF J-31527500-7.

7. DOCUMENTACION
El participante presentara la documentacion que integra su propuesta de conformidad con el
orden que se discrimina adelante. Todos los documentos que forman parte de la oferta deberan
estar foliados.

1. LISTADE PRECIOS OFRECIDOS Se entiende que el ofertante incluye en sus precios
todos los costos, no aceptandose reclamacion posterior por omision o cualquier otro valor
que pueda variar el precio.

2. REGISTRO UNICO CONTRIBUYENTE (RIF Y/O CODIGO COMERCIAL)

3. DECLARACION JURADA DE LA OFERTA MIENTRAS DURE EL PROCESO
CORRESPONDIENTE.

8. EVALUACION DE LA PROPUESTA
Las propuestas seran calificadas con un maximo de 50 puntos asi:

ALIADAS EN CADENA A.C. antes de proceder a la evaluacion de las propuestas, comparara que
se cumplan los requisitos enunciados y que las propuestas se ajusten a las condiciones
establecidas.

10
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Se verificara aritméticamente las propuestas. Se corregiran los errores aritméticos que se
presenten. El valor verificado de la propuesta sera el utilizado para la comparaciéon con los
correspondientes a otras propuestas y serd el que se tendré en cuenta en la adjudicacion y
suscripcion del contrato.

9. FORMA DE PRESENTACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA
El participante presentara y entregara su propuesta debidamente firmada, escrita a maquina o en
computador, en idioma espafiol, en original, la cual debera ser enviada por correo electronico
indicado en las CONDICIONES GENERALES y la entregada su original en la direccion del Comité
de Evaluacion en la oportunidad sefialada con los Requisitos del Registro.

10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA
Sera de no menos de treinta (30) dias. La sola presentacion de la oferta sera prueba suficiente
para acreditar esta circunstancia.

11. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
OFERTAS
Las ofertas seran presentadas por el total de los items y la Buena Pro se otorgaré por el total de
la Licitacion.

La oferta que no presente completa con todos sus items, sera DESCALIFICADA.

Las ofertas se consignaran por correo electronico en la siguiente direccion:
administracion@aliadasencadena.org con copia a gerenciageneral@aliadasencadena.org,
colocando en el asunto: POSTULANTE- Convocatoria Publica Adquisicién de Bienes fungibles -
material de oficina

11
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REGISTRO DEL PARTICIPANTE

Caracas, 15 de abril del 2019.

Por medio de la presente, ..........cccocoveeevvvrrrnnennn. (nombre persona juridica o persona natural),
con identificacion RIF N° ........ccccovvevvvvennnne. , con domicilio fiSCal €N ......c.ccoveveeecveieeiieeeinn ,
debidamente representado POr ...........cocovoveeversinnnnenenn. , identificado titular de la cedula de
identidad N° ... y con ndmero telefonico.............................. Autorizo al
Comité de Valoracion de ALIADAS EN CADENA A.C., que me notifique al correo electronico que
sefialo a continuacion: , la
Buena Pro.

Lugaryfecha: ........cccooviiiiiiiiiii

Apellidos y NOMDBIES: ...........ccovviiiiiiieiiiiiiiee e,

Gl e

Firma: ........cccoeiee

13
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FORMATO N2 02

AUTORIZACION PARA TRANSFERENCIAS

Lugar:
18 de abril de 2019

Sefioras
ALIADAS EN CADENA A.C

Presente.-

Autorizo por medio de la presente a ALIADAS EN CADENA A.C., a realizar los pagos
correspondientes de los servicios prestados o bienes otorgados por nuestra empresa, mediante

transferencias bancarias a la cuenta del Banco

nimero

Sin mas que agregar por los momentos y agradeciendo de antemano su colaboracion, me

despido.

Muy Atentamente;

Razdn Social de la Empresa:

Rif de la Empresa:

Nombre y Apellido del Representante:
Rif del Representante:

Teléfono:

Correo:

Oftra forma de ser contactado:

14
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FORMATO 03

| DECLARACION JURADA DE INFORMACION EMPRESARIAL |

“ADQUISICION DE BIENES FUNGIBLES Y MATERIAL DE OFICINA “Organizaciones de mujeres
venezolanas comprometidas con la Igualdad de Género como pieza clave para el desarrollo del pais”.
financiado por la Unién Europea (UE) e identificado con el numero de contrato CSO-LA/2017/387-777
ejecutado por las Organizaciones AVESA-ALIADAS EN CADENA A.C

ElQUE SUSCIIDE, ..o ieeeeeeeee e Representante Legal de.................... ,con la
identificacion RIF N°....................... ,y con domicilio en...........oooovvniiienennnne con poder inscrito en la localidad de
cerrereeeeeneennnn €0 1@ Ficha NO.LL L Asiento N°......... DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion
de mi representada se sujeta a la verdad:

Informacién Empresarial

Nombre o Razon Social

Domicilio Legal

RIF Teléfono Fax
Correo Electrénico Movil

Registro De Personas Juridicas

Localidad Ficha Asiento

Fecha de Inscripcion

Fecha inicio actividades econdmicas

Notaria Publica

Autorizacion Municipal

Municipalidad No. Licencia de Funcionamiento Fecha

Ciudad, de del 2019

Nombre, Firma y sello del representante legal.

NOTA:

La Declaracion Jurada debe ser entregada en papel membretado de la empresa postora

15
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BASES ADMINISTRATIVAS

REQUISITOS PARA EL REGISTRO

Obligatoriamente, la persona natural o juridica que solicite registrarse para participar en el presente
proceso de seleccion, debera consignar, la siguiente informacion:

© O NSO O~

Nombres y apellidos (persona natural),

Pasaporte Vigente, y/o Cedula de identidad

Razon social (persona juridica),

Numero de RIF domicilio legal en Venezuela, correo electronico, teléfono.
Domicilio de oficina y/o tienda fisica.

Registro Mercantil y/o registro comercial si reside en el exterior.

Registro de Importacion y/o exportacion si aplica.

Cédula de identidad del representante legal.

Cuenta bancaria en Divisa a nombre del titular de la factura.
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